
 

 

 

 
 
 
Die Ochs GmbH ist ein innovatives Unternehmen in den Bereichen Zimmerer- und Ingenieurholzbau, 
Schlüsselfertiges Bauen, Dachaufstockungen, Holzrahmenbau und Bedachungen aller Art. Unseren Erfolg 
verdanken wir unseren insgesamt 100 hervorragenden Mitarbeitern. Unser Firmensitz liegt im wunder-
schönen Hunsrück. Wir arbeiten deutschlandweit und im angrenzenden Ausland. 
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir: 
 

Assistenz Bauleitung (m/w) 
der/die mit Organisationsgeschick, guten kommunikativen Fähigkeiten und technischen 
Hintergrund die Bauleitung unterstützt.  

Ihre Aufgaben:  

• Unterstützung der Bauleitung im Büro und auf der Baustelle bei der Abwicklung von 
Holzbauobjekten, damit diese termin- und fachgerecht abgewickelt werden können 

• Vorbereitung von organisatorischen, kaufmännischen und baubetrieblichen Aufgaben 
nach Absprache der Bauleitung 

• Erfassung und Dokumentation von Bauleistungen sowie Einpflegen in die zugehörige 
Software 

• Mitarbeit bei der Dokumentation für interne und externe Zwecke, insbesondere bei 
Gesprächsnotizen und -protokollen sowie der Fotodokumentation 

Ihr Profil:  

• Absolvent (m/w) der Bachelor Studiengänge Bauingenieurwesen, Holztechnik oder 
vergleichbar oder ausgebildeter Bautechniker/in, Bauzeichner/in, Baukaufmann/- frau 

• Sicherer Umgang mit branchenüblicher Software (Microsoft Office) 
• Grundlagenkenntnisse im Holzbau sind von Vorteil 
• Flexibilität und Durchsetzungskraft 
• Sprachkenntnisse französisch sind ebenfalls von Vorteil 

Wir bieten:  
Eigenständiges, selbstverantwortliches Arbeiten bei leistungsgerechter Bezahlung, einen 
sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen mit interessanten Perspektiven und 
allen üblichen Sozialleistungen. 

Sie haben Interesse?  
Dann schicken Sie Ihre vollständige Bewerbung mit allen Zeugnissen und Referenzen an: 

 
 
     Ochs GmbH 
     Frau Evelyn Spindeler 
     Bahnhofstraße 37  |  55481 Kirchberg 
     Tel.: 0 67 63/93 10-91  |  Fax -52 
     espindeler@ochs.info 
     www.ochs.eu 


