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SACHBEARBEITUNG - BUROARTIKEL
(w/M/D)

Arbeitsort: Miinzgrabenstralle 94 / EG / 3, 8010 Graz | Firmeneintritt: Ab sofort | Vollzeit

IHRE AUFGABEN

» Sachbearbeitertatigkeiten
» Starkung der Kundenbindung durch Pflege, Betreuung und Weiterentwicklung der Bestandskunden
* Unterstutzung im Vertrieb:
Erstellung von Angeboten, Bestellungen, Auftragen und Reklamationen,
Warenannahme und -kontrolle, Warenversand, Webshop Betreuung
*  Kommunikation mit Kunden, Vertrieb und Lieferanten

* Gezielte Neukundengewinnung

IHR PROFIL

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

» Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tatigkeit

» Hohes Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit, Organisations- und Kommunikationsstarke
+ Teamfahig

» Selbststandige Arbeitsweise und Freude am Umgang mit Kunden

» Sehr gute Deutsch und MS Office Kenntnisse

ES ERWARTET SIE

» Abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

» Einarbeitungsphase und Moglichkeit zur Weiterentwicklung

» Kollegiales Team mit sehr gutem Betriebsklima

» Kundenstock

» Buro/Schauraum

+ Die Vergiitung orientiert sich am giiltigen Kollektivvertrag mit Bereitschaft zur Uberzahlung

* bei entsprechender Qualifikation und Berufserfahrung.
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