
IBAN AT79 3412 9000 0021 0146
BIC RZOO AT2L 129
	 Raiffeisenbank	Gunskirchen

Firmenbuch Wels	FN	108333p
Firmensitz	 Wels
UID NR. ATU 25135706

Erfüllungsort	und	Gerichtsstand	für	beide	Teile	Wels.	Die	Ware	bleibt	bis	zur	vollständigen	 
Bezahlung	unser	Eigentum.	Es	gelten	unsere,	Ihnen	bekannten	Liefer-	und	Zahlungsbedingungen.

www.flw-buero.at

WELS
Gärtnerstraße	17,	4600	Wels

Tel   +43 (0) 7242 43974 
E-Mail  	 office@flw-buero.at

Klagenfurt
Koschatstraße	34,	9020	Klagenfurt

Tel			 +43	(0)	664	8833	0011 
E-Mail			 klagenfurt@flw-buero.at

Graz 
Münzgrabenstraße	94,	8010	Graz

Tel  	 +43	(0)	316	837399 
E-Mail 		 graz@flw-buero.at

WIEN / NÖ
  

Tel  	 +43	(0)	664	8833	0006 
E-Mail			 wien@flw-buero.at

FLW Handels Ges.m.b.H
Büro- und Objektausstatter

Sachbearbeitung - Büroartikel 
(w/m/D)

Arbeitsort: Münzgrabenstraße 94 / EG / 3, 8010 Graz | Firmeneintritt: Ab sofort | Vollzeit

IHRE AUFGABEN

•	 Sachbearbeitertätigkeiten

•	 Stärkung der Kundenbindung durch Pflege, Betreuung und Weiterentwicklung der Bestandskunden

•	 Unterstützung im Vertrieb:  

Erstellung von Angeboten, Bestellungen, Aufträgen und Reklamationen, 

Warenannahme und -kontrolle, Warenversand, Webshop Betreuung 

•	 Kommunikation mit Kunden, Vertrieb und Lieferanten

•	 Gezielte Neukundengewinnung

IHR PROFIL

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•	 Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tätigkeit

•	 Hohes Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit, Organisations- und Kommunikationsstärke

•	 Teamfähig

•	 Selbstständige Arbeitsweise und Freude am Umgang mit Kunden

•	 Sehr gute Deutsch und MS Office Kenntnisse

ES ERWARTET SIE

•	 Abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

•	 Einarbeitungsphase und Möglichkeit zur Weiterentwicklung 

•	 Kollegiales Team mit sehr gutem Betriebsklima

•	 Kundenstock

•	 Büro/Schauraum

•	 Die Vergütung orientiert sich am gültigen Kollektivvertrag mit Bereitschaft zur Überzahlung 

•	 bei entsprechender Qualifikation und Berufserfahrung.


